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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

NA Eleme.:n-t © Numele Functia Data |[Semna-
. privind prenumele
Ct responsabili tura
r. i/
operatiunea
8 2 3 4 5/
1. |Elaborat Dascilu Oana Membru CEAC 12.06.
2024 _
o |Verificat [onitd laura Conducitor 12.06. '
) compartiment 2024
3. |Avizat Chelariu Mihai Coordonator CEAC  [14.06.
2024
4. |Aprobat Pirpild-Gotcu Mihaela Conduciitor entitate  [17.06.
2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Data la care se

Editia
sau, o aplica
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Rl caz, revizuita reviziei revizia editiei
revizia
in
cadrul
editiei
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4. Scopul procedurii

Prezenta proceduri are drept scop stabilirea modului de constituire a
formatiunilor de elevi la clasele a V-a si a IX-a, pentru anul scolar 2024-2025, pe
baza criteriilor de transparenti, echitate, nondiscriminare si de incluziune.

5. Domeniul de aplicare

A

Procedura se aplicd in Colegiul National ,,Emil Racovitd" in cadrul procesului
de constituire a formatiunilor de elevi clasele a V-a si a IX-a pentru anul scolar
2024-2025.

6. Documente de referinti aplicabile activitiatii procedurale

* Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatdmantului preuniversitar;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului

intern managerial al entititilor publice; Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022

pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a

unititilor de invatdmant preuniversitar;

* Ordinul nr. 3945 din 1 martie 2024 privind aprobarea Procedurii de distributie
aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;

* Ordinul nr. 6134 din 21 decembrie 2016 privind interzicerea segregarii gcolare

in unititile de invitimant preuniversitar; Ordinul nr. 5633 din 23 decembrie

2019 pentru aprobarea Metodologiei de monitorizare a segregirii scolare in

invitdmantul preuniversitar;

* Hotirarea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotédrarea
Guvernului nr.994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de
functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa
periodica in invitdmaéantul preuniversitar;

* Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul
unititilor de invitimant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri
previzut in Codul controlului intern managerial al entititilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

71 Definitii:

Nr.
Ctr

.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
termenul

Entitate publici

Autoritate publica, institutie publici, companie/societate
national#i, regie autonomi, societate la care statul sau o
unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu
personalitate juridic#, care utilizeazi/administreazid fonduri
publice si/sau patrimoniu public;

profesionale

P Cémtro_lu_lA ca.ltlga}iu Activititi si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic
(el ucatiel In uni El'i de o autoritate de inspectie desemnati pentru a verifical
e . lnvataman respectarea standardelor prestabilite;
preuniversitar
Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacititii
3. |Asigurarea calititii institutionale de el:.iborar_e, planificare si 1mplven3entare de
educatiei programe de studiu, prin care se formeazid increderea
beneficiarilor c¢i organizatia furnizoare de educatie
indeplineste standardele de calitate;
4. |Departament Directie Generali, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
gond;tlcatorltl:ﬂ . Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef
EParEAIICEMIgL = compartiment;
(compartimentului)
. Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
6. |Procedurd lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilititilor;
~ Procedurd operationald|Proceduri care descrie un proces sau o activitate ce se
(PO) (de lucru) desfisoard la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publici;
. . Forma actuali a procedurii; editia unei proceduri se modifici
8. |Editie proceduri atunci cind deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cAnd modificirile din structura procedurii
depisesc 50% din continutul reviziei anterioare;
. . Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a
9. |Revizie procedurd unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificiiri ce implici, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii;
. . |Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces,
10. |Procedurd documentata |editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
P P
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;
1. |Beneficiarii primari ai |Anteprescolarii, prescolarii §i elevii, precum si persoanele
educatiei si formirii |adulte cuprinse intr-o forma de educatie preuniversitara;
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= termenul
Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formati din invitidméntul
anteprescolar (3 luni - 3 ani) si invitidmantul prescolar (3 - 6 ani),
A ambele cuprinzidnd grupa micd, grupa mijlocie si grupa mare;
12. |Invatamant invitimantul primar, cu durata de 5 ani, care cuprinde clasa
preuniversitar pregititoare si clasele I — IV; invitimantul gimnazial, cu durati de

4 ani, care cuprinde clasele V — VIII; invitdmantul liceal, cu o
durati, de regula de 4 ani; invitimantul postliceal, inclusiv prin
invitimantul tertiar nonuniversitar, cu durati intre 1 si 3 ani;

13.

Profesorul diriginte

Coordonatorul activititilor clasei de elevi, provenind dintre
cadrele didactice, numit de director si care predid la clasa
respectivi;

14.

invitarea

Munca intelectuald si fizicd desfisurati in mod sistematic
de citre elevi, in vederea insusirii continutului ideatic si
formirii abilitdtilor necesare dezvoltirii continue a
personalitatii;

15.

Formatiune de elevi

Clasi de elevi;

16.

Segregare scolard pe
criteriul etnic

Separarea fizici a elevilor apartindnd unui grup etnic in
unititile de invitimant preuniversitar clase, ultimele doui
biinci, astfel incat procentul elevilor apartinand grupului etnic
respectiv din totalul elevilor din unitatea de inviatdmant
preuniversitar, clas#, ultimele doui binci este disproportionat
in raport cu procentul pe care copiii apartinind grupului etnic
respectivii reprezinti in totalul populatiei de varsta
corespunzitoare unui ciclu de educatie in respectiva unitate
administrativ-teritoriali; respectiva unitate administrativ-
teritoriali; Nu constituie segregare scolari pe criteriul etnic
situatia In care se constituie grupe/clase/unititi de invitimant
preuniversitar formate preponderent sau doar cu elevi
apartinind unui grup etnic, in scopul predirii in limba
materni a acelui grup etnic sau in sistem bilingv;

17.

Segregare scolard pe
criteriul  dizabilitatii
si/sau al cerintelor
educationale speciale

Separarea fizici a elevilor cu dizabilititi si/sau cu cerinte
educationale speciale in grupe/clase/clidiri/ultimele doud
banci/altele din invitimantul de mas3, astfel incat procentul
anteprescolarilor, prescolarilor sau elevilor cu dizabilititi si/sau
cu cerinte educationale speciale dintr-o grupa / clasa / clddire /
ultimele doui binci/altele a unei unititi de invatdmant
preuniversitar de masi este disproportionat in raport cu
procentul elevilor cu dizabilititi si/sau cu cerinte educationale
speciale dintr-o alti grupi / clasi / clidire / ultimele douid
binci/altele din aceeasi unitate de invitdmant preuniversitar
de masi, de acelasi nivel; nu constituie segregare scolara
infiintarea si functionarea, in conditiile legii, a unititilor de
invitimant special; prin exceptie de la criteriul dizabilitatii
si/sau al cerintelor educationale speciale, constituirea de grupe
sau clase cu elevi cu dizabilititi si/sau cu cerinte educationale
speciale intr-o unitate de inviitimant de masi nu reprezinti
segregare scolara;
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18.

Segregare scolarid pe
criteriul statutului
socioeconomic al
parintilor/familiilor

Separarea fizici a elevilor care provin din familii cu acelasi
nivel socioeconomic in grupe / clase / clidiri / ultimele doua
banci/altele din invitimantul de masi, astfel incét procentul
elevilor care provin din familii cu acelasi nivel socioeconomic
dintr-o grupi / clasi / clidire / ultimele doui banci / altele a
unei unititi de invitdmant preuniversitar de masa este
disproportionat in raport cu procentul elevilor care provin din
familii cu acelasi nivel socioeconomic dintr-o alti grupa / clasd
/ cladire / ultimele dou# binci/altele din aceeasi unitate de
invitimant preuniversitar de masi, de acelasi nivel.

Evaluarea statutului socioeconomic al périntilor/familiilor
elevilor se va face in baza unuia sau a mai multor indicatori
cuprinsi in metodologia de monitorizare a segregdrii gscolare pe
criteriul statutului socioeconomic al parintilor/familiilor (cum
ar fi nivelul de studii al péarintilor, nivelul veniturilor familiilor,
altele);

19.

Segregare scolarad
criteriul
performantelor
scolare

pe

Separarea fizici a anteprescolarilor, pregcolarilor sau elevilor
prin constituirea de grupe/clase in functie de performantele
scolare ale anteprescolarilor, prescolarilor sau elevilor, astfel
incat procentul antepregcolarilor, prescolarilor sau elevilor cu
un anumit nivel al performantelor gcolare, la constituirea unei
grupe sau clase, este disproportionat in raport cu procentul
anteprescolarilor, prescolarilor sau elevilor cu acelasi nivel al
performantelor scolare din alte grupe/clase, de acelasi nivel;

20.

Segregare scolara
criteriul mediului
rezidenta

pe
de

Separarea fizici a elevilor din invitimaéantul secundar superior
prin constituirea de clase unde procentul elevilor care provin
dintr-un anumit mediu de rezidenti este disproportionat in
raport cu procentul elevilor care provin din acelasi mediu de
rezidenta dintr-o alt3 clasi, de acelasi nivel.

-2 Abrevieri

gtl;. Abrevierea | Termenul abreviat

1. EP Entitate Publica

2. PO Proceduri operationalid

3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calititii

4. ARACIP Agentia Roméni de Asigurare a Calititii in Inviitiméntul Preuniversitar
5. CES Cerinte Educationale Speciale

8. Descrierea procedurii

La nivelul unititii de invitimant se constituie comisia de inscriere si
distribuire aleatorie elevilor, a cirei componenta este urmatoarea:

a. presedinte - directorul/directorul adjunct al unititii de invatadmant;

b. secretar - secretarul-sef/secretarul unititii de invidtdmant sau

un cadru

didactic/informatician, in situatia in care gscoala nu are un secretar;
c. membri - cadrele didactice care preiau grupele/clasele de inceput de ciclu de
invatimant, informaticieni, secretari.
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Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor propune componenta
formatiunilor de studiu si consiliul de administratie aprobad formatiunile de
studiu, cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de inceperea cursurilor noului an
scolar.

In unititile de invitimant, formatiunile de studiu cuprind clase si se
constituie, la propunerea directorului, prin hotirare a consiliului de
administratie, conform prevederilor legislative in vigoare.

In situatii exceptionale, pe baza unei justificiri corespunzitoare din partea
consiliului de administratie al unititii de invatimant, se pot organiza formatiuni
de studiu peste efectivul maxim, in limita previzuti de exceptia legald, cu
aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului scolar.

Dupi finalizarea procesului de inscriere a elevilor in clasele a V-a si a IX-a
dupi solutionarea de citre Inspectoratul Scolar a oricirei alte situatii referitoare
la inscrierea in invatamantul gimnazial si liceal, avand in vedere, cu prioritate,
interesul educational al copilului, in perioada previzutd de calendar,
conducitorul unititii de invitdmant constituie clase de invitimant gimnazial si
liceal (clasele a V-a si a IX-a), cu respectarea criteriilor de transparenta, echitate,
nondiscriminare si incluziune.

De asemenea, in domeniul prevenirii, eliminirii sau sanctiondrii oricérei forme
de segregare scolari, Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a
faptelor de coruptie si discrimindrii in mediul scolar gi promovarea
interculturalititii constituitd la nivelul unititii de invdtdmant exercitd
urmatoarele atributii:

* verificdi, pentru toate criteriile de segregare scolard ca la constituirea claselor
a V-a si a IX-a, si se asigure mixarea elevilor astfel incat diversitatea sociali,
etnici, culturali etc. a circumscriptiei scolare si fie reflectatd in fiecare
clasi/cladire/ultimele doud banci/altele etc.;

* verifici, pentru toate criteriile de segregare scolari, modalitatea de
repartizare a elevilor intre clidirile aceleiagi unititi de invatamant
preuniversitar (acolo unde unitatea de invitiméant preuniversitar isi
desfisoari activitatea didacticd in mai multe cladiri);

* verificd, pentru toate criteriile de segregare scolard, modalitatea de repartizare
a elevilor si cadrelor didactice pe clase (acolo unde existd mai multe clase pe
acelasi an de studiu);

* verifici, pentru toate criteriile de segregare scolari, modalitatea de
repartizare a elevilor in ultimele doud binci (acolo unde este mentinuta
aranjarea spatiala a claselor pe siruri de béanci).

La constituirea formatiunilor de elevi in clasele a V-a si a IX-a, prin aplicarea
criteriilor de transparents, echitate, nondiscriminare si incluziune se va tine
seama de:
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e repartizarea echilibrata pe clase a fetelor si a baietilor;

e repartizarea in aceeasi formatiune de elevi a fratilor (dacd nu exista o
solicitare a parintilor/tutorilor legali in alt sens);

e repartizarea echilibrati pe clase a copiilor cu CES, in baza documentelor
depuse la inscriere (certificatul de orientare scolard si profesionald eliberat de
CJ.R.AE. sau a unui document medical care si ateste o eventuald
dizabilitate); repartizarea echilibrati pe clase a copiilor care provin din medii
defavorizate;

* repartizarea elevilor pentru toate criteriile de segregare scolara.

Distribuirea aleatorie a elevilor

Pentru formatiunile de elevi nou-constituite in clasa a V-a (nivel gimnazial),
acolo unde sunt doud sau mai multe clase a V-a, consiliul de administratie al
CNER aplici varianta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiuni de studiu,
in ordine alfabeticid pe premii;

Pentru formatiunile de elevi nou-constituite in clasa a IX-a (nivel liceal), acolo
unde sunt doud sau mai multe clase a IX-a, consiliul de administratie al CNER
aplici varianta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiuni de studiu, in
ordinea mediilor de admitere, in functie de optiunea aleasi de parinti si elevi,
clase cu regim intensive limba englezi sau simplu (in cazul claselor de
matematicid-informatica si stiinte ale naturii);

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de
invitimant, pe baza listei finale a elevilor inscrisi in clasele a V-a si a IX-a,
grupeazi elevii dupa cum urmeaza:

a) Fete
b) Biieti
¢) Elevii a ciror limba materné difera de limba de predare

in procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul
continuititii studiului limbii moderne L1 din ciclul primar.

in cazul constituirii unor noi formatiuni de studiu in clasa a IX-a, elevii cu
cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor,
in functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare.
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fn cazul gemenilor / tripletilor, pirintele sau reprezentantul legal depune /
transmite o declaratie la unitatea de invdtimant prin care precizeazd daca
doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasad sau in clase diferite. in situatia in
care pirintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi clasa,
acestia vor fi repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de
invitimant inainteazi consiliului de administratie, spre aprobare, componenta
fiecdrei formatiuni de studiu rezultate.

9. Responsabilitati

CEAC

* coordoneazi aplicarea procedurilor si activititilor de evaluare si asigurare a
calitiitii, aprobate de conducerea CNER, conform domeniilor si criteriilor
prevazute de legislatia in domeniu;

* formuleazi propuneri de imbuniététire a calitdtii educatiei.

Conduciatorul unititii de invatamant

* asiguri constituirea formatiunilor de studiu, cu respectarea criteriilor de
transparenti, echitate, nondiscriminare si incluziune;

* stabileste componenta nominali a formatiunilor de studiu, in baza hotararii
consiliului de administratie.

Consiliul de Administratie

* aprobi listele finale cu formatiunile de studiu constituite la nivelul unitatii de
inviatamant.

Comisia de inscriere

* propune componenta formatiunilor de studiu;
* afiseazi data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in
formatiunile de studiu la avizierul / pe site-ul unititii de invitamant.

Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de
coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea
interculturalitatii

* exerciti atributii in domeniul prevenirii, elimindrii sau sanctiondrii oricarei
forme de segregare scolara.

Secretariatul

* afiseazi la avizierul unititii si pe site, daca existi, listele finale cu beneficiarii
directi ai educatiei repartizati pe formatiuni de studiu.





